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一、管理规定
根据《北京交通大学关于博士研究生培养工作的若干规定》、《北京交通大学关于学术型硕士研究生培养工作的若干规定》和《北京交通大学关于全日制专业学位硕士研究生培养工作的若干规定》的对于制定研究生个人培养计划的要求，研究生应在入学后两个月内，在指导教师的指导下，根据本专业的培养方案，完成研究生个人培养计划的编制工作，并在通过学院审核后，在以后的学习过程中严格执行。
二、个人培养计划的系统录入与维护
1、学生在指导老师的指导下，根据本专业的培养方案（培养方案以《研究生教务系统》中指定的为准，学生登录系统后能够看到与本人对应的培养方案），完成个人培养计划的编制。
2、在入学后的前6个教学周之内，将个人培养计划录入到《研究生综合教务系统》中。
3、在进行选课操作之前，应先在指导教师的指导下，确定第一学期计划选修的课程，并将其按照相应的课程属性添加到教务系统中的培养计划课程中。
注意：
（1）只有到学生将某门课程添加到其个人培养计划中，《综合教务系统》才允许学生选修该课程；因此，为了能选修一门课程，学生首先要将这门课程加到其培养计划课程列表中。
（2）如果暂时无法确定将一门课程放到计划课程的哪一个模块中，那么不妨先保持其自然加入时的课程属性，之后先完成选课，避免错过选课时间。选课结束后，学生至少有四周的时间，或请教导师，或咨询学院研究生科老师，或向前辈求援，来确定课程属性并在系统中修改。
4、编制个人培养计划的具体操作步骤如下：
（1）登录《研究生综合教务系统》，点击“培养过程”，进入个人培养计划维护页面。
（2）点击“编辑”，按要求填写相关内容，完成后点击“保存”提交。
（3）点击“编辑计划课程”，进入培养计划课程维护页面。完成上述（2），第一次进入本页面时，呈现的是所有培养方案课程。《研究生综合教务系统》默认将对应培养方案中的所有课程添加到学生的个人培养计划中。
培养计划维护的任务就是，去掉培养计划课程列表中多余的课程，添加列表没有而导师指定必修或自己想修的课程，将列表中课程的课程属性修改成自己想要的。
页面下方，系统提供了两种方式允许学生将课程列表中没有的课程加入到列表中。
列表课程的右侧操作栏提供了“删除”和“修改”两种选择，允许学生从列表中删除该课程，或修改该课程的属性。
只知道课程名称，不知道课程编号的课程可以利用下方的“查询课程”进行查询，也可以在“全校课程信息”栏查询。
三、研究生个人培养计划的有关管理规定
（1）研究生入学后，应在两个月内，在指导教师的指导下，根据本专业的培养方案，编制完成个人培养计划。研究生个人培养计划必须符合培养方案的要求。
（2）研究生可以在就读期间随时对教务系统中的培养计划进行调整和修订。（建议同学们在每学期的开学第1—第6周进行培养计划维护。）
（3）列入培养计划的各门课程的课程属性应符合培养方案的要求。
（4）学生可以调低培养计划中课程的课程属性，但不能调高。研究生公共课（外国语课、政治理论课）的课程属性不允许调整、改变。
（5）已修课程的课程属性不能修改。
（6） 每学期第7周开始，该学期所选课程的课程属性不能再行修改。
（7） 原则上，列入培养计划的课程必须修完，并取得及格或通过以上成绩。
四、重要提醒
（1）因个人未按时修订培养计划引起的不良后果，由学生自行承担；
（2）试图通过修改课程属性提高学位课平均分，以影响奖助学金评定的请求不予受理。
 
   

